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1. TOIMINTA-AJATUS JA TAVOITTEET

1.1. PERUSTEET

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain mukaista perusopetuksen
oppilaille suunnattua ohjattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta vastaa. Perus-
opetuslain mukaisesti Opetushallitus paattdd aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteista
ja keskeisista sisalldistéa antamalla toimintaa varten perusteet. Aamu- ja iltapaivatoi-
minta tulee jarjestdd Aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteiden (2011) mukaisesti.

Aamu- ja iltapéaivatoimintaa tulee tarjota kunnan paattdméassa laajuudessa perusope-
tuksen ensimmaisen ja toisen vuosiluokan oppilaille sekda muiden vuosiluokkien
oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen paatos erityisesta tuesta.

Lapsen ja nuoren kehitysta tukeva aamu- ja iltapaivatoiminta tulee rakentaa jatkumo-
na varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kasvatustehtavalle, ja sen lahtokohtana ovat
perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet. Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on
tukea lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja terveytta seka luoda pohja lapsen
hyvélle kasvulle. Lapsuudessa ja varhaisnuoruudessa lapsen itsendisyys lisdantyy
vahitellen, mutta han tarvitsee viela aikuisen turvaa, lasnéoloa ja ohjausta.

Aamu- ja iltapéaivatoiminnassa tarjotaankin lapselle ennen koulupaivaa ja koulupaivan
jalkeen turvallinen ymparistd, jossa lapsi voi aikuisen ohjauksessa osallistua
monipuoliseen ja virkistavaan toimintaan. Lapselle annetaan myds mahdollisuus
lepoon ja itsekseen oloon.

Lapsen hyvinvointia rakennetaan yhteistydon kautta. Yhtend aamu- ja iltapaiva-
toiminnan keskeisena tavoitteena on kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen. Kou-
lun opetussuunnitelma ja siind maaritellyt kasvatustavoitteet ohjaavat myds koulun
tiloissa toteutettua aamu- ja iltapaivatoimintaa. Aikuisen antama malli, yksilon
kunnioittaminen, toisen huomioon ottaminen ja yhteiset saannot ovat perusta hyvalle
yhteistyolle.

Yhteisty0 edellyttdd avointa ja luottamuksellista vuorovaikutusta. Se luo pohjaa
mahdollisten ongelmatilanteiden ratkaisuun. Laadukkaasti suunniteltu ja toteutettu
aamu- ja iltapaivatoiminta tarjoaa parhaan mahdollisen tuen lasten koulunkaynnin,
vanhempien tydelaman ja perheiden vapaa-ajan  yhteensovittamiseksi.
Moniammatillisen yhteistyon verkostolla turvataan lapsen hyva kokonainen paiva.

Aamu- ja iltapaivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvoihin. Niitd ovat ihmisyys,
sivistys, tasa-arvo ja demokratia, kulttuurinen moninaisuus rikkautena ja kestavan
elamantavan valttamattomyys. Toiminnan tulee perusopetuksen tavoin edistaa osal-
lisuutta ja lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia sekd vahvistaa lapsen kasitysta siita,
ettd han on ainutlaatuinen ja arvokas juuri sellaisena kuin on.


https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/131412_po_aamu_ja_iltapaivatoiminnan_perusteet_2011.pdf

Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen yhteiskunnallisena lahtékohtana on turval-
lisen kasvuympariston tarjoaminen lapselle. Toiminnan keskeisena tarkoituksena on
tukea lapsen kasvua ja kehitysta seka tukea myos perhetta ja koulua kasva-
tustehtavassa.

1.2. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINTAA OHJAAVAT LINJAUKSET

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla pyritdan vahentdmaan lasten yksinaista aikaa ilman
turvallisen aikuisen lasndoloa ja ohjausta ennen koulupaivdd ja koulupaivan
jalkeen. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa huolehditaan toimintaympéariston
turvallisuudesta ja siita, etta lapset eivét joudu kiusaamisen, hairinnan tai vakivallan
kohteiksi.

Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten itseluottamusta ja monipuolisten vuoro-
vaikutustaitojen kehittymista. Se innostaa ja tukee lapsia myds omien vahvuuksien
loytamiseen ja oman osaamisen kehittamiseen. Toiminta valmentaa itsesta
huolehtimiseen ja antaa mahdollisuuksia luovaan itsensd toteuttamiseen.
Laadukkaasti jarjestetty aamu- ja iltapaivatoiminta ohjaa lasten tarpeet ja
edellytykset huomioon ottaen lapsia kasvamaan aktiiviseen, terveelliseen ja
kestavaan elamantapaan seka elamaan kansainvalistyneessa  ja
teknologisoituneessa maailmassa.

Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon seké yksil6lliset ettd yhteisolliset nako-
kohdat. Aamu- ja iltapaivatoiminta on ryhmatoimintaa. Ryhmaa ohjaavat saannét ja
arvot muovaavat osaltaan lasten sosiaalista kasvua. Tavoitteena on tarjota lapsille
heidén tarpeitansa vastaavaa, monipuolista ja virkistavaa toimintaa seka antaa myos
mahdollisuus lepoon ja itsekseen olemiseen. Koulupaivan aikana tapahtuneet asiat ja
lasten kokemukset tulee mahdollisuuksien mukaan ottaa toiminnassa huomioon.

Toiminnalla on oma erityisluonteensa, silla se perustuu vapaaehtoisuuteen ja sijoittuu
lasten vapaa-aikaan. Lasten hyvinvoinnin edistdminen toteutuu parhaiten luonnollisia
kasvuymparistbja ja pedagogista osaamista hyoddyntamalla ja yhdistamalla.
Tavoitteena on avoin, rohkaiseva ja kiireeton ilmapiiri.

Lasten itsenaisyys lisaantyy kasvun myota, mutta lapset tarvitsevat viela aikuisen
turvaa, lasnaoloa ja ohjausta. Toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa
hyddynnetaan eri toimijoiden moniammatillista yhteisty6ta ja yhteistyota perheiden
kanssa. Yhteistyon tarkoituksena on lisatéa tuntemusta lapsista, auttaa tunnistamaan
lasten tarpeet ja parantaa toiminnan laatua.Toimintaa jarjestettdessa otetaan
huomioon eri kieli- ja kulttuuriryhmien tarpeet, eri-ikaisten lasten tarpeet ja paikalliset
erityispiirteet.

Aamu- ja iltapéivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatus-
tyota seka lapsen tunne-elaman kehitysta ja eettistéa kasvua. Toiminnan tulee liséksi
edistaa lasten hyvinvointia ja tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa seka ennaltaehkaista
syrjaytymista ja lisata osallisuutta. Tama tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapaiva-
toiminnan jarjestdmisessa ja toteuttamisessa mukana olevia.



2. SISALLOLLISET PAINOALUEET JA SUUNNITTELUN
PERIAATTEET

2.1 KODIN JA KOULUN KASVATUSTYON TUKEMINEN

Toiminnan lahtokohtana ja tavoitteena on koulun ja kotien kasvatustyon tukeminen.
Ohjaajien tyota ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan
ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessa huoltajien kanssa lapsen kas-
vun, kehityksen ja oppimisen tukena.

Toiminnassa tarkeimmat yhteistydkumppanit ovat lasten huoltajat. Huoltajalla on en-
sisijainen vastuu lapsen kasvatuksesta. Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen
edellyttaa keskinaiseen kunnioitukseen ja tasa-arvoisuuteen perustuvaa yhteistyota.
Koteja kannustetaan osallistumaan yhteisty6hon ja edistetdaan huoltajien aktiivista
roolia.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee olla luonteva osa koulun omaa toimintaa. Toimiva
yhteisty0 tukee oppilaan hyvinvointia. Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminta perustuu
sujuvaan ja joustavaan yhteistyéhon ja tiedonkulkuun kodin, koulun seka aamu- ja
iltapaivakerhon valilla. Tama edellyttad kodin, koulujen ohjaajien ja opetushenkil6s-
ton valista yhteistytta.

Yhteisen paamaaran tulee nakya mydos yksittaista oppilasta koskevien asioiden hoi-
dossa, tiedonsiirrossa ja aamu- ja iltapaivatoiminnan henkiléston osallistumisessa
tarpeen mukaan oppilasta koskeviin neuvotteluihin huoltajien luvalla. Avoin ja luotta-
muksellinen vuorovaikutus luo pohjan hyvalle yhteistydlle ja tiedottamiselle. Aamu-
ja iltapaivatoiminnan yhteisty® oppilasta koskevissa asioissa toimii aina huoltajien
luvalla ja ohjaajien salassapitovelvollisuus huomioiden.

Limingassa tapahtuvasta yhteistydsta kodin, koulun ja aamu- ja iltapéivatoiminnan
kesken lisaa luvussa 5 Aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteistyo ja tiedonkulku.

2.2 HYVINVOINNIN, TUNNE-ELAMAN JA SOSIAALISEN KEHITYKSEN
TUKEMINEN

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on lasten hyvinvoinnin, tunne-eldméan ja so-
siaalisen kehityksen tukeminen. Ohjaajan mydnteisella suhtautumisella ja l&asnaololla
on tassa suuri merkitys. On tarkedda, etta jokainen lapsi kokee olevansa arvostettu ja
hyvaksytty. Lapset tarvitsevat myds kaveripiirin hyvaksyntaa ja tunteen ryhmaan kuu-
lumisesta. Yhdessa toimimalla opitaan sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia
taitoja, kuten vastavuoroisuutta ja erimielisyyksien ratkaisua myonteisin keinoin.



Lasten rohkaisu ja kannustaminen tukevat itsetunnon kehitysta ja samalla lapset op-
pivat luottamaan omiin taitoihinsa.

- Lapsia ohjataan tunnistamaan tunteita ja saatelemaan omaa toimintaansa
- Osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia korostetaan

Aamu- ja iltapaivatoiminta tukee harrastuneisuutta ja tutustuttaa mahdollisuuksien
mukaan erilaisiin vapaa-ajan harrastuksiin esimerkiksi seuraavin tavoin:

- Toimintaa suunnitellaan oppilaiden kiinnostuksen kohteet huomioiden
- Kaydaan kirjastossa ja nuorisotalolla
- Kaytetaan opetusteknologiaa ja liikuntasalia
- Askarrellaan, tehdaan kadentoita
- Leivotaan
- Kaytetaan lahialuetta monenlaiseen toimintaan;
* luontoretket
* puistot
* tutustuminen ymparistoon
- Oppilaat voivat halutessaan olla koulun kerhotoiminnassa mukana.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee olla kiireetdnta ja turvallista. On tarkeéaa, etta oppilailla on
mahdollisuus sekd levahtamiseen ja rauhoittumiseen ettd ulkoiluun ja fyysiseen
aktiivisuuteen. Maittava valipala ja ympariston viihtyisyys lisaavat hyvinvoinnin kokemusta.

Toimintaymparistéa voidaan hyddyntaa eri tavoin. Voidaan jakautua eri tiloihin, koska
pienemmissa ryhmissa on rauhallisempaa leikkia. Joskus riittda rauhallinen tekeminen,
joskus on tarpeen saada purettua energiaa. Tiloihin voidaan jarjestdd lukunurkkaus, jossa
voi lueskella. Levahtamiseen ja leikkiin on kaytettavissa patjoja tai muista pehmeitéa alustoja.

Vélipala tarjotaan kaikille koulun ruokasalissa tai luokissa.

Koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteiset linjaukset tukevat ja vahvistavat lasten
hyvinvointia ja sosiaalista kehitystd. Tavoitteena on muodostaa lasten paivasta ehja

kokonaisuus.

- Havainnoidaan lasta, jolloin tiedetd&n mité ja milloin toiminnassa on
mahdollista toteuttaa

- Oppilaiden tarpeet huomioonottava moniammatillinen yhteistyd edesauttaa aa-
mu- ja iltapaivatoiminnan ryhmien muodostamista ja lasten sijoittelua ryhmiin

- Tiedotus puolin ja toisin opettajan ja ohjaajien valilla on tarkeaa

- Kuukausittainen palaveri lahiesimiehen ja ohjaajien valilla luo lisaa
yhteenkuuluvuuden tunnetta ja antaa mahdollisuuden yhteistyolle ja tietojen vaihtoon



2.3 EETTISEN KASVUN TUKEMINEN

Aamu- ja iltapaivatoiminta tukee lasten eettista kasvua ja kasitysta ihmisten yhden-
vertaisuudesta. Toiminnan eettisena lahtokohtana ovat perusopetuksen opetussuun-
nitelman perusteissa maaritelty perusopetuksen arvopohja seka kodin ja koulun
kanssa yhdessa sovitut kasvatukselliset periaatteet ja kaytannot.

Lapset ovat ika- ja kehitysvaiheensa mukaisesti itsestdan ja teoistaan vastuullisia. He
tarvitsevat eettisessa ajattelussaan ja vuorovaikutustaidoissaan aikuisten ohjausta.
Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartaminen.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa ohjataan kasvamaan vabhitellen vastuuseen:

* omasta hyvinvoinnista ja terveellisista elaméantavoista

* toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista

* oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille

* ryhméan toimintaan liittyvistd sd&nnoista ja sopimuksista

» myoOnteisesta suhtautumisesta ymparistoon, luontoon ja kestavaan elaméntapaan

2.4 OSALLISUUDEN, YHDENVERTAISUUDEN JA TASA-ARVON EDISTAMINEN
SEKA SOSIAALINEN VAHVISTAMINEN

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tavoitteena on osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja
tasa-arvon edistaminen seka sosiaalinen vahvistaminen. Toiminta toteutetaan niin,
ettd se lisda oppilaan onnistumisen kokemuksia ja osallisuutta. On tarkeaa, etta lap-
set tulevat kuulluksi toiminnassa ja voivat osallistua sen suunnitteluun ja toteuttami-
seen.

Huomiota kiinnitetddn erityista tukea tarvitsevien ja eri kulttuuritaustaisten oppi-
laiden osallistumisen edistamiseen

Kunnioitetaan oppilaan omaa kieli- ja kulttuuritaustaa seka elamantapaa ja -
arvoja

Huolehditaan, etté kukaan ei joudu muita huonompaan asemaan esimerkiksi
etnisen alkuperansa, sukupuolensa, ikdnséa, uskontonsa tai vammansa vuoksi

Eri kulttuureihin tutustumalla voidaan monipuolistaa toimintaa, lisata ymmarrys-
ta ja vahentaa ennakkoluuloja seka rikastuttaa yhdessaoloa

Kysellaan oppilailta toiveita ja havainnoidaan heita, jolloin toimintaa voidaan

suunnitella tarpeiden ja kiinnostuksen mukaan

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla lisatdan lasten tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa. Tavoit-
teena on, etta jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tukea
ja ohjausta.

Lasten tulee ikatasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten s&dantdjen ja sopi-
musten muotoiluun ja saada kokemuksia osallisuudesta. Osallisuus, yhdenvertaisuus
ja tasa-arvo ehkaisevat kiusaamista ja syrjaytymista. Tavoitteena on, etta syrjayty-
mista aiheuttavat tekijat havaitaan mahdollisimman varhain ja jarjestetdan tarvittavaa
tukea. Tassa onnistuminen edellyttdd monialaista yhteisty6ta aamu- ja iltapaivatoi-



minnan, sosiaali- ja terveydenhuollon, varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen ja
kodin kesken.

- Suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon tyttojen ja poikien kehityksen
erot ja erilaiset tarpeet
- Toimintaa suunnitellaan siten, etta jokainen oppilas paasee osalliseksi ja kokee
yhteenkuuluvuuden tunnetta

2.5. TOIMINNAN SISALTO

Toiminnan siséllon tulee tukea toiminnalle asetettujen perusopetuksen aamu- ja ilta-
paivatoiminnan perusteiden ja kuntakohtaisen toimintasuunnitelman mukaisten ta-
voitteiden saavuttamista. Siséllon suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon
naiden perusteiden maaraykset, toiminnassa mukana olevien lasten maara, toimin-
nan monipuolisuus sek& mahdollisuus toimintojen eriyttdmiseen ja pienryhmatyos-
kentelyyn. Huoltajille tarjotaan mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun.

- Toimintasuunnitelmasta ja toiminnan siséllésta tiedotetaan huoltajille syksyisin
ja tarpeen mukaan pitkin toimintavuotta
- Vanhemmat saavat osallistua toiminnan suunnitteluun

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lasten oikeus turvalliseen lapsuuteen ja kas-
vuymparistoon. Toiminnan siséllon suunnittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet ja
omat toiveet.

- Tiedonvaihtoa siita, millainen toiminta oppilasta kiinnostaa ja mika tuottaa ha-
nelle iloa ja virkistysta

- Sisaltéon vaikuttavat myos paikalliset olosuhteet ja kulttuuritekijat, liminkalai-
suus

- Otetaan huomioon eri vuodenaikojen tarjoamat ja muut kaytannén
mahdollisuudet

- Yhteisty6 kunnan muiden toimijoiden kanssa

- Ohjaajien omat vahvuudet

Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminnan sisalté muodostuu oppilaan kannalta ehyeksi ja
monipuoliseksi kokonaisuudeksi. Sen avulla vahvistetaan osallisuutta ja toiminnan
yhteisollisyyttda. Toiminta tarjoaa kasvua ja kehitysta tukevaa sosiaalista vuorovaiku-
tusta, ilon ja virkistyksen kokemuksia, esteettisia kokemuksia ja mahdollisuuden ke-
hittdd erilaista osaamista. Avainasemassa on opettajan ja ohjaajien yhteistyd lapsen
hyvaksi.

Sisalto voi liittya erilaisiin tavoitteellisiin, harrastuksiin ja muuhun kehitysta tukevaan
toimintaan. Toiminta voi tarjota mahdollisuuden my6s oman harrastuksen |6ytami-
seen. Kerhotoimintaan ja taiteen perusopetukseen osallistuminen voi olla osa oppi-
laan aamu- ja iltapaivatoimintaa.



Aamu- ja iltapaivatoiminta kootaan seuraavista siséallollisistd kokonaisuuksis-
ta:

2.5.1. Eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lapsilahtdisyys.

- Jokainen lapsi ndhdaan arvokkaana yksilona

- Aikuisten antama malli on tarke&a

- Arkipaivan tilanteissa kohdattavat eettiset kysymykset ja niiden ratkaisut antavat
lapselle mallin omaan toimintaan

- Lapsen kanssa toimiessa luottamus on hyvin tarkeaa

- Toiminnassa huolenpidon ilmapiiri

- Lasten kanssa voidaan kayda eri tilanteisiin liittyvid keskusteluja

- Lapsille tarjotaan esteettisia kokemuksia ja toiminnallisuutta

- Lasta ohjataan menettelytapoihin, joilla mahdollisia ongelmatilanteita voidaan
kasitelld myonteisesti ja ratkaisukeskeisesti

- Kéaytamme taiteen, leikin ja liikunnan tarjoamia mahdollisuuksia

2.5.2. Leikki ja vuorovaikutus

Sisaltoja valittaessa on erityisesti kiinnitettdva huomiota lasten ikatason mukaiseen
kasvua ja kehitysta tukevaan leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin.

- Tartutaan leikin tarjoamiin mahdollisuuksiin
- Ryhman vuorovaikutussuhteet ovat tarkeitéa ja niista pidetdan huolta

2.5.3. Liikunta ja ulkoilu

Liikkuminen ja ulkoilu ovat toiminnassa tarkeitd. Liikunnan tarjpamat mahdollisuudet
sisélla ja ulkona eri vuodenaikoina huomioidaan toiminnassa. Liikuntaymparistéina
voidaan kayttdd esimerkiksi liikuntasalia, leikkipuistoja, luistelu- ja urheilukenttia,
metsia ja koulun pihaa. Lapsilla on mahdollisuus osallistua halutessaan koululla
jarjestettyihin kerhoihin, kuten sahlykerhoon.

2.5.4. Ruokailu ja lepo

My6s valipalan nauttimiseen liitetaan kasvatuksellista ohjausta. Lapsia ohjataan tar-
koituksenmukaiseen ateriarytmiin seka hyviin ruokavalintoihin ja ruokailutapoihin Kii-
reettbmassa ymparistossa. Valipala syodaan koulun tiloissa.

10



Levahtaminen ja rentoutuminen on tarkeaa.

- Lukunurkkaukset, musiikin kuuntelu ja muut rauhalliset toiminnot
- Toiminnan ohjaaminen pienryhmissa
- Valtetdan kiireen tuntua

2.5.5. Kulttuuri ja perinteet

Monipuolisella sisaltdtarjonnalla vahvistetaan lasten kulttuurista identiteettia.

- Suomalaiseen kulttuuriin ja lasten eri kulttuuritaustoihin liittyviin perinteisiin
tutustuminen, mm. laulujen, leikkien, ruokien ja juhlien avulla.

2.5.6. Kadentaidot ja askartelu

Toiminnan mahdollisuuksia k&dentaitojen ja askartelujen osalta:

- Taiteen tarjoamia keinoja kaytetddn monipuolisesti toiminnassa

- Lapset ideoivat itse

- Lapset voivat halutessaan osallistua koululla jarjestettaviin kerhoihin esim.
askartelukerhoon

- Ohjaajilla on mahdollisuus kayttaa koululle tulevia kadentyo- ja askartelulehtia
suunnitteluun

- Materiaalia hankitaan tarpeen mukaan

2.5.7. Kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu

Toiminnan mahdollisuuksia ilmaisun osalta:

- Musiikin kuuntelu

- Musiikkiliikunta

- Musiikkimaalaus

- Erilaiset kuvataiteen ilmaisukeinot

- Soittimien teko

- Levyraati

- Lasten omat teatteri-, runo-, liikunta-, tanssi- ja lauluesitykset

2.5.8. Mediataidot

Toiminnan mahdollisuuksia mediataitojen osalta:

- Tutustutaan lasten kanssa mediaan ja erilaisiin mediasisaltoihin.
- Tunnistetaan mainoksia ja asiateksteja
- Tutustutaan paikalliseen lehteen
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- Kaytetaan opetusministerion julkaisemaa Mediaseikkailu materiaalia
- Kaytetaan internetissa olevia mahdollisuuksia toiminnassa

2.5.9. Arkiaskareet, elinymparistt ja kestava elaméantapa

Naiden osa-alueiden osalta konkreettisesti esimerkiksi:

- Tutustutaan lahiympéaristoon kavellen

- Jarjestetddn toimintaymparistda yhdessa
- Kerétéén lelut ja tavarat paikoilleen

- Leivotaan

- Kierratetaan

- Kaytetaan kierratysmateriaaleja

- Lajitellaan roskat

2.5.10. Erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

Toiminta suunnitellaan lapsilahtoisesti

Pelataan erilaisia kehittavia peleja

Tutustutaan kiinnostaviin asioihin, haetaan tietoa
Lapsen kehitys huomioidaan toiminnassa

3. TOIMINNAN JARJESTAMISEEN LITTYVAT KESKEISET ASIAT
LIMINGASSA

Limingan kunta tarjoaa perusopetuksen 1. ja 2. luokkien ja erityisen tuen piiriin kuu-
luville oppilaille aamu- ja iltapaivatoimintaa. Mikali ryhmiin hakeutuu lapsia enemman
kuin voidaan ottaa, etusijalla ovat: 1) erityisen tuen oppilaat, 2) 1. luokan oppilaat, 3)
2. luokan oppilaat.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuville oppilaille ei jarjestetad koulukuljetusta. Kou-
lukuljetukseen oikeutetut oppilaat saavat kuitenkin osallistua kuljetukseen, jos se so-
pii ajallisesti aamupéaivéatoimintaan tuloon tai kotiin 1&hto6n.

Kunnanvaltuuston paatoksen mukaan koulut vastaavat aamu- ja iltapaivatoiminnan
jarjestamisesta 1.8.2012 alkaen. Limingassa aamu- ja iltapaivatoiminta jarjestetaan
koulujen yhteydesséa. Toimintasuunnitelma ja sen paivitykset hyvaksytaan sivistys-
ja hyvinvointilautakunnassa.

Toimintasuunnitelman paivittdmisesta vastaa perusopetus- ja nuorisotiimi. Toiminnan
koulukohtaisesta toteuttamisesta vastaa koulun rehtori. Aamu- ja iltapaivatoiminnan
kaytdnnon toteutuksen paavastuu on ohjaajien lahiesihenkildlla.

3.1. TOIMINTAPAIKAT JA -TILAT

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvilla lapsilla on oikeus turvalliseen toimintaym-
12



paristoon. Toiminnassa kaytetdan koulun tiloja tai muita toimintaan soveltuvia
l[&hiympariston tiloja. Toiminnan jarjestgjana kunnan tulee varmistaa, etta tilat ja
valineet ovat toimivia, turvallisia ja tarkoituksenmukaisia. Koulutilojen kayton
suunnittelussa, koulurakennusten korjauksissa ja uusien koulujen rakentamisessa
otetaan mahdollisuuksien mukaan huomioon aamu- ja iltapaivatoiminnan tilatarpeet.

Toimintaympariston tulee tukea toiminnalle asetettuja tavoitteiden saavuttamista ja
toimintaa suunniteltaessa tulee ottaa turvallisuuden lisaksi huomioon toiminnan
luonne ja tarkoitus, lapsen kiinnostuksen kohteet ja toiminnan monipuolisuus.

3.2. TOIMINTA-AIKA
Aamupaivatoiminta

Aamutoimintaa jarjestetddn koulupaivina lauantaityopaivia seka lukuvuoden aloitus- ja
lukukausien paattopaivia lukuun ottamatta klo 7.00 —10.00 valisena aikana. Tarjolla on
tila ja valvova aikuinen koulupédivan alkamista edeltdvaan valituntiin asti. Aa-
mupaivatoimintaa jarjestetaan, mikali ilmoittautujia on vahintaan viisi.

lltapaivatoiminta

litapaivatoimintaa jarjestetddn koulupaivina lauantaitydpaivia seka lukuvuoden aloi-
tus- ja lukukausien paattopaivia lukuun ottamatta 12-17 valisend aikana. Lu-
kuvuoden aloituspaivana jarjestetaan tutustumismahdollisuus iltapaivatoimintaan.
lltapaivatoimintaan osallistuva lapsi saa valipalan.

[tapaivatoimintaa ei jarjestetd henkilokunnan kouluttautumisen ja virkistaytymisen
vuoksi 1-2 iltapaivana lukuvuodessa. Kyseiset iltapaivat ilmoitetaan tiedoksi hyvissa
ajoin lukukauden alkaessa.

3.3. TOIMINTAMAKSU

Aamu- ja iltapdivatoiminnasta peritdan kiintea kuukausimaksu palvelun maaran
mukaisesti. Maksu siséaltaa tapaturmavakuutuksen, toiminnassa kaytettavat materiaalit
ja valineet seka valipalan. Laskutus tapahtuu kuukausittain jalkikateen. Elokuussa
peritddn puolet sopimuksen mukaisesta kuukausimaksusta.

Huoltaja sitoutuu maksuun ilmoittaessaan lapsensa toimintaan. Perheiltd, jotka saavat
toimeentulon perusosaa, ei peritd toimintamaksua. Pidennetyn oppivelvollisuuden
oppilaille aamu- ja iltapaivatoiminta on maksutonta. Maksu voidaan jattaa perimatta tai
maksua voidaan alentaa, mikali huoltajan toimeentuloedellytykset ovat heikentyneet
merkittavasti. Maksualennusta ja -vapautusta haetaan erillisella lomakkeella, joka
loytyy nettisivun lomakkeista. Aamu- ja iltapaivatoiminnan paikka voidaan sanoa irti,
mikali maksut jadvat maksamatta.
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Aamupaivatoiminta

- Toimintaa jarjestetaan paivittain paasaantoisesti klo 7-10:
- Aamupaivatoiminnan maksu on
o 60 €/kk, mikali palvelua tarvitaan klo 7 alkaen
o 40 €/kk, mikali palvelua tarvitaan klo 8 alkaen
o 30 €/kk, mikali lapsi osallistuu aamupaivatoimintaan vain 1-3 aamuna viikossa.
Huoltajia ohjeistetaan, miten paivat ilmoitetaan aamupaivatoiminnasta
vastaavalle.

lltapaivatoiminta

- Toimintaa jarjestetaan paivittain paasaantoisesti klo 12-17:
- lltapaivatoiminnan maksu on

o 120 €/kk, mikali palvelua kaytetdan klo 12-17

o 100 €/kk, mikali palvelua kaytetaan klo 12-16

o 80 €/kk, mikali palvelua kaytetaan klo 12-15.

Maksualennukset

- Jos oppilas sairauden vuoksi osallistuu aamu- ja/tai iltapaivatoimintaan enintéaén 10
paivana kuukaudessa, maksu on puolet kuukausimaksusta.

- Jos sairaudesta aiheutuva poissaolo kestdd koko kalenterikuukauden, maksua ei
perita.

- Jos lapsi on poissa aamu- ja tai iltapaivatoiminnasta koko kuukauden muusta syysta
kuin sairaudesta, peritdan puolet kuukausimaksusta.

- Sisaralennus toisesta lapsesta on 50 %.

3.4. TOIMINNASTA TIEDOTTAMINEN

Aamu- ja iltapaivatoiminnan perustiedot ja toimintasuunnitelma I6ytyvat kunnan
internetsivulta. Toiminnasta tiedotetaan myds Wilman kautta. Perheet saavat Wilma-
jarjestelmaan tunnukset esiopetuksen alkaessa. Tiedotusta voi tulla myos paperisena
tarvittaessa.

3.5. TOIMINTAAN HAKEMINEN JA VALINTAKRITEERIT

Otettaessa lapsia aamu- ja iltapdivatoimintaan heihin on sovellettava yhdenvertaisia
valintaperusteita. Limingan kunta tarjoaa aamu- ja iltapaivatoimintaa perusopetuksen 1. ja 2.
luokkien seka erityisen tuen oppilaille. Mikali ilmoittautuneita on enemman kuin paikkoja,
valinnoissa ovat etusijalla erityisen tuen ja ensimmaisen luokan oppilaita.

3.6. LASTEN MAARA JA TOIMINNAN LAAJUUS

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvien oppilaiden maara voi vaihdella lukuvuosit-
tain. Ryhméakoko aamupaivatoiminnassa on enintdéan 20 oppilasta ja
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iltapaivatoiminnassa 40 oppilasta. Ohjaajia resursoidaan tarvittava maara.
lltapaivatoiminnan minimiryhmakoko on 8 lasta ja aamupaivatoiminnan minimiryhma
on 5 oppilasta.

Huoltajat sitoutuvat toimintaan vé&hintaan lukukaudeksi. Aamu- ja/tai
iltapaivatoiminnan voi sanoa vain irti perustellusta syysta. Irtisanoutuminen tehdaan
vapaamuotoisella, kirjallisella dokumentilla. Irtisanoutumishakemuksessa tulee olla
huoltajan allekirjoitus ja paivamaara irtisanoutumispaivamaara. Irtisanoutumisilmoitus
osoitetaan rehtorille vahintaan kahta viikkoa ennen toimintaan osallistumisen
loppumista. Toimintamaksu peritaan irtisanomiskuukauden loppuun asti.

3.7. LAPSIRYHMAN KOKO

Vanhemmille tiedotetaan syksyisin aamu- ja iltapaivatoiminnasta, yhteystiedoista ja
ryhman koosta. Ryhmakoko vaihtelee vuosittain.

3.8. TUKEA TARVITSEVAT LAPSET AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNASSA

Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta.
Silloinkin, kun kyse on tukea tarvitsevista oppilaista, toiminnan jarjestdmisen ja to-
teuttamisen lahtbékohtana ovat aamu- ja iltapaivatoiminnan yleiset tavoitteet ja sisal-
16t.

Tyb6skentelytapojen ja toimintaympéariston suunnittelussa tulee ottaa huomioon lasten
ika ja kehitysvaihe seka yksil6lliset tarpeet. Toiminnan tulee tukea itsetunnon ja oma-
toimisuuden kehitysta, sosiaalista kasvua seka itsenaistymista lasten omien edelly-
tysten mukaisesti. Lapsia kannustetaan aloitteellisuuteen ja aktiivisuuteen, ja lapsille
tarjotaan mahdollisuuksia onnistumisen kokemuksiin ja yhdessé toimimiseen.

Tarkeita asioita aamu- ja iltapaivatoiminnassa tukea tarvitseville oppilaille ovat:
- toiminnan ja ajankaytén suunnittelu ja selkeys

tilanteiden ennakointi

leikin merkitys

monipuolinen toiminta ja toiminnalliset tyttavat

likunta, pelit ja leikit

Tavoitteena on edistaa saanttjen noudattamista ja itsesaatelya. Yhdessa toimimisen
taitoihin ja myonteisen vuorovaikutuksen edistdmiseen kiinnitetaan erityista huomiota.

Tilojen ja valineiden tulee olla my6s tukea tarvitsevien oppilaiden tarpeisiin sopivia.
Huomiota kiinnitetddn muun muassa tilojen kokoon, muunneltavuuteen,
esteettomyyteen, kulkureittien toimivuuteen, varien kayttéon ja valaistukseen. Liséksi
tuetaan omatoimista ja helppoa liikkumista tiloissa. Toiminnassa huolehditaan aina
lasten psyykkisesta, fyysisesta ja sosiaalisesta turvallisuudesta.

Ohjaajien ammatillista osaamista tytskentelysséd tukea tarvitsevien oppilaiden
kanssa vahvistetaan perehdytykselld, tuen ja oppilashuollon henkilokunnan
antamalla  konsultaatiolla ja yhteistydlla opetushenkiloston kanssa ja
taydennyskoulutuksella.
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3.8.1. Aamu- ja iltapaivatoiminta yleisen, tehostetun ja erityisen tuen aikana

Aamu- ja iltapaivatoiminta voi tarvittaessa olla osa perusopetuksessa oppilaalle an-
nettavaa oppimisen ja koulunkaynnin tukea. Perusopetuksen opetussuunnitelman
perusteissa tuen tasot maaritellaan seuraavasti:

Yleinen tuki on osa kaikkea oppilaan kasvatusta, opetusta ja ohjausta. Tuen tarve
on silloin luonteeltaan yleensa lyhytaikaista, oppilas voi tarvita vain yhta tuki-
muotoa, kuten tukiopetusta tai osa-aikaista erityisopetusta.

Tehostettu tuki tarkoittaa saanndllistd tukea tai samanaikaisesti useita tuki-
muotoja, oppilaalle laaditun, pedagogiseen arvioon perustuvan Kirjallisen oppimis-
suunnitelman mukaisesti. Tehostettu tuki on luonteeltaan vahvempaa ja pitkajantei-
sempaa kuin yleinen tuki.

Erityista tukea annetaan niille oppilaille, joiden kasvun, kehityksen tai oppimi- sen
tavoitteiden saavuttaminen ei toteudu riittdvasti muilla tukitoimilla.

Erityisen tuen antamisesta tehdaan hallintopaatos, joka perustuu pedagogiseen sel-
vitykseen. Oppilaalle laaditaan henkilokohtainen opetuksen jarjestamistd koskeva
suunnitelma (HOJKS), josta on kaytava ilmi erityista tukea koskevan paatbksen mu-
kaisen opetuksen ja muun tuen antaminen.

Oppilaat, joille on tehty erityista tukea koskeva paatés, ovat oikeutettuja hakemaan
aamu- ja iltapaivatoimintaan koko perusopetuksen ajan. Kunta paattaa toiminnan
laajuudesta.

Mikali mahdollista, erityista tukea saavien oppilaiden aamu- ja iltapaivatoiminta
jarjestetddn muun aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteydesséa. Jos oppilaiden tarpeet
sita edellyttavat, voidaan toiminta jarjestaa myos omissa ryhmissa.

Yhteistyd huoltajan, koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan kesken on erityisen tarke-
aa. Koulussa nahdaan aamu- ja ilta- paivatoiminnan tarjoamat mahdollisuudet
oppilaan koulunkaynnin ja oppimisen tukemiseen. Huoltajien kanssa sovitaan, miten
erityisoppilaan kasvuun ja kehitykseen liittyvét tavoitteet otetaan huomioon aamu- ja
iltapaivatoiminnassa.

Yhteistyota aamu- ja iltapaivatoiminnan yleisen, tehostetun ja erityisen tuen tarpeessa
olevien oppilaiden osalta tehdddn huoltajien, koulun henkiloston, muiden
moniammatillisten  yhteisty6tahojen ja koulukuljetuksen jarjestijan kanssa.
Y hteistydkaytannot on kuvattu tarkemmin kohdassa 5.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien lahiesimies huolehtii siita, ettd aamu- ja iltapai-
vatoiminnan ohjaajat perehdytetd&n henkilotietojen kasittelyyn, salassapitoon ja
vaitiolovelvollisuuteen liittyviin sd&ddksiin seka lastensuojelulain velvoitteisiin.
Kuljetuskaytannot erityisen tuen oppilaille on kuvattu kohdassa 3.12.

3.9. HENKILOSTON RESURSOINTI, HENKILOSTON RAKENNE JA OHJAAJIEN
KELPOISUUS
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Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestamistapa huomioon ottaen
riittdva maara ammattitaitoisia ohjaajia.

Opetustoimen henkilostén kelpoisuusvaatimuksista annetun asetuksen 9 a 8:n mu-
kaan aamu- ja iltapaivatoiminnassa ohjaajana toimimaan on kelpoinen henkild, joka on
suorittanut tehtavaan soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkinnon,
ammatillisen perustutkinnon tai sité vastaavat aikaisemmat opinnot, ammatti- tutkinnon
tai erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydessa hankittu tai
kokemuksella osoitettu taito toimia lapsiryhméan ohjaajana tai jolla on kelpoisuus antaa
luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai toimia
oppilaanohjaajana.

3.10. OHJAAJIEN RIKOSTAUSTAN SELVITTAMINEN

Rikostaustan selvittamista ohjaa laki lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan sel-
vittdmisesta. Lain mukaisesti Liminka varmistaa ohjaajien maaran ja osaamisen li-
saksi sen, etta niilta henkil6ilta, jotka tyoskentelevéat henkilokohtaisessa vuorovaiku-
tuksessa alaikdisen kanssa ilman huoltajan lasnéoloa, pyydetdan nahtavaksi ote ri-
kosrekisteristd. Rikosrekisteriote pyydetd&n nahtavaks, mikali tydsuhde kestaa vyli
kolme kuukautta. Esitettava rikosrekisteriote ei saa olla paivatty yli kuutta kuukautta
aiemmin.

3.11. OHJAAJIEN PEREHDYTTAMINEN

Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien tukena on perehdyttamiskansio, joka siséltaa:
- Koulunkaynninohjaajan oman oppaan
- Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011
- Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminta Limingassa -toimintasuunnitelman
- koulun pelastussuunnitelman
- koulun kriisisuunnitelman
- sairaslomakaytanteet
- perehdyttamiskaytanteet
- turvallisuus- ja ty6suojeluohjeistukset
- apip-toiminnan vuosikellon
- toimintaan liittyvat kaavakkeet
- muut koulun ja toiminnan kannalta tarpeelliset ohjeistukset
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Esimies perehdyttda kansion avulla yleistasoisesti uudet tyontekijat. Lahiperehdytys
arjen kaytantoihin toteutetaan tutor-periaatteella toisten aamu- ja iltapaivatoiminnan
ohjaajien toimesta.

Mikali luokassa on perehdytyskansio luokanopettajan sijaiselle, kansioon voidaan
littaa yleiskuvaus koulunkaynninohjaajan tehtéavista sekd kuvaus keskeisista
luokanopettajien ja aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien yhteistyokaytannoista.

Kaikkien aamu- ja iltapaivatoiminnassa toimivien henkildiden kanssa kaydaan lapi
henkilGtietojen kasittelyyn, salassapitoon, vaitiolovelvollisuuteen, lastensuojelulain
velvoitteisiin ja muuhun turvallisuuteen liittyvid asioita.

3.12. KULKEMISEN JA KULJETUSTEN JARJESTAMINEN

Huoltajilta pyydetddn ohjeistus lapsen kotimatkan osalta henkil6tietolomakkeessa.
Henkilotietolomakkeeseen kirjataan, saako oppilas lahtea kotiin yksin, hakeeko
huoltaja tai joku sisaruksista lapsen vai kulkeeko lapsi toisen oppilaan huoltajan
kanssa. Huoltaja ilmoittaa myds mahdolliset varahakijat.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuville ei jarjestetd kuljetusta. Aamu- ja
iltapaivatoimintaan osallistuvat kuljetukseen oikeutetut oppilaat voivat kuitenkin kulkea
maksutta koululaisille jarjestetyissa koulukuljetuksissa, mikéli ne aikatauluiltaan
sopivat aamu- ja iltapéaivatoiminnan alkamis- ja paattymisaikoihin.

3.13. VALIPALAN JARJESTAMINEN

lltapaivatoimintaan osallistuvalle oppilaalle tarjotaan valipala. Vélipalan valmistaa
kunnan oma liikelaitos. Valipalat suunnitellaan monipuolisiksi ja vaihteleviksi siten, etta
ne noudattavat kansallisia ravitsemussuosituksia ja niissd otetaan huomioon
ruokailuun liittyvat erityistarpeet. Vélipala syddaan koulun ruokasalissa. Huoltaailla on
mahdollisuus laittaa oppilaalle mukaan aamupalaevaat.

3.14. TURVALLISUUS- JA PELASTUSSUUNNITELMA

Aamu- ja iltapaivatoimintaa toteutetaan Limingassa koulujen yhteydessa, joten koulun
pelastus- ja kriisisuunnitelma soveltuu osaksi aamu- ja iltapaivatoiminnan
turvallisuussuunnitelmaa. Lisaksi aamu- ja iltapaivatoimintaa koskevat mahdolliset
erilliset turvallisuusohjeet [6ytyvat aamu- ja iltapaivatoiminnan perehdytyskansiosta.

3.15. VAKUUTUSASIAT
Aamu- ja iltapaivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on oppilaalle maksutonta.

Limingassa kunnan tapaturmavakuutus kattaa aamu- ja iltapaivatoiminnan aikana
mahdollisesti tapahtuvat tapaturmat.

3.16. TALOUSSUUNNITELMA

Limingassa perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan taloussuunnitelma laaditaan
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vuosittain osana kunnan taloussuunnitelmaa. Taloussuunnittelussa otetaan huomi-
oon tarkoituksenmukaiset hankinnat aamu- ja iltapéaivatoimintaan.

4. TOIMINNAN SEURANTA JA ARVIOINTI

Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestavan kunnan tulee hyvaksya perusopetuslaissa
tarkoitettua aamu- ja iltapaivatoimintaa varten toimintasuunnitelma, joka on laadittu
perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet ja paikalliset olosuhteet huo-
mioon ottaen. Toimintasuunnitelman tarkoituksena on tukea aamu- ja iltapaivatoi-
minnan paikallista jarjestamista ja kehittamista seka lisata toiminnan suunnitelmalli-
suutta ja pitkajanteisyyttd. Toiminnan arviointikaytdnnét mainitaan osana aamu- ja
iltapéaivatoiminnan vuosikelloa.

4.1. TOIMINNAN SISAINEN ARVIOINTI

Toimintaa kehitetdan siitd saatavan palautteen pohjalta. Palautetta keratdan huoltajil-
ta, oppilailta, ohjaajilta ja tarvittaessa opetushenkilostoltéd palautekyselyn kohdetta
vaihdellen.

Laadukas toiminta vaatii toiminnan jatkuvaa seurantaa, mutta my®s ohjaajien omaa
kykya arvioida tyotd&dn. Ohjaajilla on mahdollisuus arvioida tyotddn paitsi paivittain
reflektoiden, myds esihenkilon kanssa kaytavissa kehityskeskusteluissa.

4.2. TOIMINNAN ULKOPUOLISEEN ARVIOINTIIN OSALLISTUMINEN JA TULOS-
TEN JULKISTAMINEN

Aamu- ja iltapaivatoiminnan arvioimiseen velvoittaa perusopetuslaki. Laki velvoittaa
kunnan arvioimaan antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa, osal-
listumaan toimintansa ulkopuoliseen arviointiin seké julkistamaan arvioinnin keskei-
set tulokset. Limingassa osallistutaan opetushallituksen vuosittaiseen aamu- ja ilta-
paivatoiminnan arviointikyselyyn. Seka sisaisten etta ulkoisten kyselyjen tulokset tie-
dotetaan huoltajille.

5. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN YHTEISTYO JA TIEDONKULKU

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteistyd huoltajan, koulun ja aamu- ja iltapai-
vatoiminnan ohjaajien kesken on erityisen tarkedd. Aamu- ja iltapaivatoimintaan
sisaltyy erilaisia konkreettisia yhteistyokaytantoja.
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5.1. YHTEISTYO KOTIEN KANSSA

Toiminnan alussa syksylla ja tammikuussa kevatlukukauden alussa huoltajat saavat
taytettavakseen henkilotieto- ja tiedonsiirtokaavakkeet. Henkiltietolomake ja
tiedonsiirtolomake toimitetaan Tervetuloa aamu- ja iltapaivatoimintaan -tiedotteen
mukana. Kaavakkeet I0ytyvat myos nettisivulta lomakkeista.

Huoltajat palauttavat lomakkeet viimeistddn ensimmaisena toimintapaivana aamu- ja
iltapaivatoiminnanohjaajille. Henkilotietolomakkeessa ilmoitetaan  henkilotietojen
lisdksi myds ohjeistus lapsen kotimatkan osalta (Ks 3.12). Tiedonsiirtolomakkeessa
iImoitetaan mahdolliset allergiat ja muut aamu- ja iltapéivatoiminnassa erityista
huomiota edellyttavat asiat. Huoltajat merkitsevat tiedonsiirtokaavakkeeseen,
antavatko he luvan oppilaan kasvun, kehityksen, oppimisen ja turvallisuuden kannalta
oleellisen tiedon siirtamiseen aamu- ja iitapaivatoiminnan ja
koulun/kouluterveydenhuollon/oppilashuollon valilla.

Tiedonkulku aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien ja huoltajien valilla on tarkeaa.
Huoltajien on tarkeda ilmoittaa ohjaajille lapsensa lasnaolopaivat, seka mahdollinen
poissaolo kerhosta. On erityisen tarkead, ettd huoltajat ilmoittavat lapsen yllattavista
poissaoloista luokanopettajan lisdksi myds aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajille. Ta-
ta varten huoltajat saavat toiminnan alussa yhteystiedot.

Liséksi kodin ja aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien yhteydenpidon véalineena toimii
Wilma-jarjestelma. Wilman avulla voidaan kotoa ja aamu- ja iltapaivatoiminnasta vies-
tittdd oppilasta koskevia asioita. Huoltajia pyydetaan osoittamaan aamu- ja
iltapaivatoimintaa koskevat kysymykset ja palautteet suoraan ohjaajille, koska
luokanopettaja ei tieda toiminnan sisaltoa tarkasti.

Huoltajan kanssa sovitaan, miten tehostettua tai erityista tukea saavan oppilaan tar-
peet sekd kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet otetaan huomioon aamu- ja ilta-
paivatoiminnassa.

Huoltajan luvalla aamu- ja iltap&ivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehoste-
tun tuen oppimissuunnitelman tai erityisen tuen henkilokohtaisen opetuksen jarjes-
tamista koskevan suunnitelman laadintaan.

5.2. YHTEISTYO KOULUN KANSSA

Kouluyhteisty6 toteutuu mm. ohjaajien, tilojen, valipalan ja kuljetusten osalta. Aamu-
ja iltapaivatoiminnan ohjaajat  toimivat myos koulupaivan aikana
koulunkdynninohjaajina luokissa. Aamu- ja iltapaivatoiminta jarjestetaan koulujen
tiloissa. Valipala tarjoillaan koulun ruokalassa koulun keittion valmistamana. Koulun
ja aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteistyon ajankohtaisia asioita voidaan kayda lapi
kuukausittain palaverissa, johon osallistuvat aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajat ja
heidan lahiesihenkilonsa.

5.3. YHTEISTYO LUOKAN- JA ERITYISOPETTAJIEN KANSSA

Koska ohjaajat toimivat my6s koulunkaynninohjaajina, yhteistyolle luokanopettajien
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kanssa ovat hyvét edellytykset. Luokanopettaja ja aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaa-
ja voivat tarvittaessa sopia oppilaskohtaisesti esimerkiksi
- oppilaan oppimistavoitteista, joita voidaan sopivalla tavalla huomioida myos
aamu- ja iltapaivatoiminnassa
- oppilaan kaverisuhteiden havainnoinnista ja muutenkin oppilaan kuulumisten
vaihtamisesta seka oppilaan aamu- ja iltapaivatoimintaa, etta koulutyotéa hyo-
dyttavalla tasolla
- laksyjen tekemisen tavoista

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla on Wilma-jarjestelmédssd oma kayttajatunnus, joka
mahdollistaa esimerkiksi koulupaivan poikkeavan aikataulun ilmoittamisen aamu- ja
iltapaivatoiminnan ohjaajille tiedoksi. Toimintaan osallistuvien oppilaiden osalta luo-
kanopettajan on tarkeda tiedottaa aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajia paitsi koko
luokkaa koskevista, mutta myds yksittaista oppilasta koskevista koulupaivan
aikataulumuutoksista, kuten laksyparkkiin jaamisestd. Vastaavasti aamu- ja
iltapéivatoiminnan ohjaajat voivat esimerkiksi tiedottaa opettajille kultakin luokalta
toimintaan osallistuvien oppilaiden nimet ym. ajankohtaiset asiat.

Erityisopetuksessa olevien oppilaiden aamu- ja iltapaivatoiminnan suunnitelma:
Limingassa tehostetun tuen aikana kaytettava oppimissuunnitelma seké erityiseen
tukeen kuuluva henkilokohtainen opetuksen jarjestamistd koskeva suunnitelma
(HOJKS) voi sisaltaa kuvauksen oppilaan osallistumisesta aamu- ja iltapaivatoimin-
taan.

5.4. LASTA KOSKEVIEN SALASSA PIDETTAVIEN HENKILOTIETOJEN
LUOVUTTAMISEEN LITTYVA MENETTELY ERI TOIMIJOIDEN VALILLA
SIVISTYSPALVELUISSA SEKA VERKOSTOYHTEISTYOSSA

Ote perusopetuslaista:

Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta oppilashuollosta vastaavat henkilét voivat luo-
vuttaa aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaaville henkiléille toiminnan asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot. Jos lapsi siirtyy toisen opetuksen
jarjestajan jarjestamaan aamu- ja iltapaivatoimintaan, aikaisemman jarjestgjan on
salassapitosddnnosten estadmattd viipymattd toimitettava opetuksen tai toiminnan
jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot.

Ote perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan valtakunnallisista perusteista:
Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, naihin liittyvat asiakirjat tietoineen
ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen
luovuttaminen aamu- ja iltapéaivatoiminnan henkilostélle edellyttdd huoltajan antamaa
yksilditya tiedonsiirtolupaa.
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Erityisoppilasta koskeviin tukipalveluiden ja muihin erityisiin tarpeisiin liittyvien tieto-
jen siirtymisesta aamu- ja iltapaivahoidon ohjaajille vastaavat oppilaan huoltajat.

5.5. MONIAMMATILLINEN OPPILASHUOLTOTYO JA VERKOSTOYHTEISTYO

Moniammatillinen yhteisty6 liséa edellytyksia oppilaan riittavaan tukemiseen. Mikali
aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuminen katsotaan oppilaalle tarkoituksenmukai-
seksi tukitoimeksi, voidaan toimintaan osallistumista ehdottaa luokanopettajan, oppi-
lashuollon, kouluterveydenhuollon tai sosiaalitoimen taholta. Tall6in voidaan tarvitta-
essa myo0s siirtda oppilaan kasvun, kehityksen ja turvallisuuden kannalta valttdma-
tonta tietoa esimerkiksi oppilashuoltoryhman ja aamu- ja iltapaivatoiminnan valilla.

5.6 YHTEISTYO KULJETUKSISSA

Koulukuljetukseen ja aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvan oppilaan turvallisuu-
den kannalta valttamattéman tiedon antaminen koulukuljetuksen kuljettajalle tehdaan
huoltajien taholta. Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajat voivat tarvittaessa kehottaa
huoltajia tahan.

Huoltajat voivat sopia yhteiskuljetuksia aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuville op-
pilaille. Talldin toiminnan ohjaajilla tulee olla huoltajan kirjallinen lupa péaastaa oppilas
toisen oppilaan huoltajan kanssa kotimatkalle. Kirjalliseksi luvaksi kdy esim. ilmoitus
sitoutumiskaavakkeessa tai viesti Wilma-jarjestelman kautta.

Jos oppilasta hakee yllattden ja tilapaisesti joku muu kuin sitoutumiskaavakkeessa
ilmoitettu huoltaja tai varahakija, huoltajan tulee ilmoittaa siitd toiminnan ohjaajille
puhelimitse. llman taté huoltajalta tullutta ilmoitusta aamu- ja iltapaivatoiminnan oh-
jaajat eivat voi luovuttaa lasta tilapaiselle hakijalle.

5.7. YRITYSTEN JA YHTEISOJEN KANSSA TEHTAVA YHTEISTYO, SEKA
MARKKINOINTI JA SPONSOROINTI AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNASSA

Yritykset ja yhteis6t voivat halutessaan tukea ja sponsoroida Limingan kunnan jarjes-
tamaa aamu- ja iltapaivatoimintaa. Asiasta ilmoitetaan huoltajille.
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